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REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA

RESOLUCION N° RMPMCS -007-2024.
CONSIDERANDO:

Que, el Art. 265 de la Constitucion de la Republica, establece que el Sistema Publico de Registro
de la Propiedad, sera administrado de manera concurrente entre el ejecutivo y la Municipalidad;

Que; el segundo inciso del articulo 13 de Ia Ley del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos, establece que los Registro de la Propiedad son dependencias Publicas
desconcentradas, con autonomia registral y administrativa en los términos de dicha Ley;

Que, el segundo inciso del Art. 19 de |a Ley del Sistema Nacional de Registros de Datos Publicos,
establece que los Registros de la Propiedad asumira funciones y facultades del Registro
Mercantil, en los cantones en los que estos Gltimos existan y hasta tanto la Direccién Nacional
de Registro de Datos Publicos disponga su creacién y funcionamiento;

Que, de conformidad con la REFORMA PARA LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA; ordenanza aprobada
por el Concejo Municipal del GAD del cantén Sucta en fecha 2 de Mayo del 2023 y que en su
Art.29 dispone: “Los deberes, atribuciones, y prohibiciones del Registrador Municipal de la
Propiedad, seran aquellos determinados en la Ley de Registro y esta Ordenanza. Corresponde
ademas al Registrador Municipal de la Propiedad elaborar el manual organico funcional, y como
maéxima autoridad administrativa del Registro Municipal de la Propiedad ejercer todas las

facultades legales para el control financiero, administrativo y registral de esta dependencia
municipal.

EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES:
RESUELVE APROBAR:

APROBAR EL PRESUPUESTO Y EL POA PARA EL ANO FISCAL 2025 EL MISMO QUE DEBERA
EJECUTARSE EN ESE PERIODO.

Art. 4.- Notifiquese y Comuniquese.-

Sucua, 27 de Diciembre del 2024.

Atentamente.

Julio Solis y Padre Natale Lova Teléfono: 2742515
registrodelapropiedadsucua@hotmail.com
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REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA
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u‘;’ L El ! Q’ RESUMEN PRESUPUESTO PLAN OPERATIVO ANUAL 2025 - INICIAL POA 2025
8. G E [ 9.APLICACION DEL
5. GASTO CORRIENTE 7. GASTO INVERSION Lalyon
CAPITAL FINANCIAMIENTO
=z
& g . PRESUPUESTO 73.Bi
3 DEPARTAMENTO/AREA e 53- Bienes y - — 78, _ 96. Amortizacién
o 51- Gastos en W 56. Gastos 57- Otros N ; 71. Personal serviciode | 75. Obras . |84. Activos de 97.Deuda
servicio de Trasferencias Transferencia de la deuda
Personal Financieros Gastos ) para inversion | consumo para | Puablicas ) .. |larga duracion ’ Flotante
€onsumo corrientes . o para inversion interna.
inversion
1 REGISTRADOR 49.096.94 40.067.77 6.579.17 - 180.00 270.00 - - - - 2.000.00 - -
2 CONTABILIDAD 35.192.53 26.163.36 6.579.17 - 180.00 270.00 - - - - 2.000.00 - -
3 SECRETARIA 22.231.65 15.652.48 6.579.17 - - - - - - - - -
4 ASISTENTE DE SECRETARIA 16.626.64 10.047.48 6.579.16 - - - - - - - - - -
5 ASISTENTE ADMINISTRATIVO 16.626.64 10.047.48 6.579.16 - - - - - - - - - -
6 ASISTENTE JURIDICO 32.742.54 26.163.37 6.579.17 - - - - - - - - -
TOTAL PRESUPUESTO $ 172.516.94 128.141.94 39.475.00 0.00 360.00 540.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4.000.00 0.00 0.00




REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA
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© o, COBERTURA ANO 2025
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W b
& 0 GENERO NACIONALIDADES O PUEBLOS
CODIGO DEPARTAMENTO PERIODO No. DE USUARIOS MASCULINO FEMENINO GLBTI MONTUBIO MESTIZO CHOLO INDIGENA Aiﬁﬁﬁjﬂ
1 TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
11 TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
1 REGISTRADOR I TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
IV TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
TOTAL ANO 2025 6.500 2.400 4.100 - - 5.300 - 1.200 =
I TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
1l TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
2 CONTABILIDAD 111 TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
IV TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
TOTAL ANO 2025 6.500 2.400 4.100 . - 5.300 - 1.200 .
1 TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
11 TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
3 SECRETRIA 1l TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
IV TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
TOTAL ANO 2025 6.500 2.400 4.100 a - 5.300 - 1.200 -
I TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
1l TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
4 ASISTENTE DE SECRETARIA 111 TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
IV TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
TOTAL ANO 2025 6.500 2.400 4.100 - L 5.300 - 1.200 -
I TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
1l TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
5 ASISTENTE ADMINISTRATIVO 11 TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
IV TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
TOTAL ANO 2025 6.500 2.400 4.100 - - 5.300 - 1.200 -
1 TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
1l TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
6 ASISTENTE JURIDICO I TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
IV TRIMESTRE 1.625 600 1.025 1.325 300
TOTAL ANO 2025 6.500 2.400 4.100 2 = 5.300 z 1.200 &
TOTAL COBERTURA RMP DEL CANTON SUCUA 2025: 6.500 2.400 4.100 - - 5.300 - 1.200 -
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REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA
IMPLEMENTACION DE POLITICAS PUBLICAS PARA LA IGUALDAD

PONGA 810 NO GENERO NACIONALIDADES O PUEBLOS
IMPLEMENTACION DE POLITICAS PUBLICAS PARA LA IGUALDAD PERIODO No. DE USUARIOS
REGISTRADOR | CONTABILIDAD | SECRETARIA | ASISTENTE MASCULING | FEMENINO | GLBT! MONTURBIO MESTIZO | CHOLO | INDIGENA | AFROECUATORIANG
I TRIMESTRE NO NO NO NO
Il TRIMESTRE NO NO NO NO
1IMPLEMENT!\('ION DE POLITICAS PUBLICAS INTERCULTURALES Il TRIMESTRE  |NO NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO NO NO
TOTAL: b % ¥ % b o

1 TRIMESTRE NO NO NO NO
Il TRIMESTRE NO NO NO NO
IMPLEMENTACION DE POLITICAS PUBLICAS GENERACIONALES [ TRIMESTRE  |NO NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO NO NO

TOTAL: = = i)
| TRIMESTRE NO NO NO NO
11 TRIMESTRE NO NO NO NO
IMPLEMENTACION DE POLITICAS PUBLICAS DE DISCAPACIDADES I TRIMESTRE N0 NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO NO NO

TOTAL: < 3 2 "
1 TRIMESTRE NO NO NO NO
Il TRIMESTRE NO NO NO NO
hMPLEMENTAL‘I(‘)N DE POLITICAS PUBLICAS DE GENERO 111 TRIMESTRE NO NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO NO NO

TOTAL: | ‘- = 3 % &
I TRIMESTRE NO NO NO NO
11 TRIMESTRE NO NO NO NO
IMPLEMENTACION DE POLITICAS PUBLICAS DE MOVILIDAD HUMANA I TRIMESTRE  [NO NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO




REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA

ELA
SO0 MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA
3 o
MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA PERIODO PR M NO. DE MECANISMOS
REGISTRADOR | CONTABILIDAD | SECRETARIA | ASISTENTE
I TRIMESTRE NO NO NO NO C
Il TRIMESTRE NO NO NO NO =
ASAMBLEA LOCAL 11 TRIMESTRE NO NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO NO NO
TOTAL: &
I TRIMESTRE NO NO NO NO =
I TRIMESTRE NO NO NO NO &
AUDIENCIA PUBLICA 11 TRIMESTRE NO NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO NO NO
TOTAL: -
| TRIMESTRE NO NO NO NO
I TRIMESTRE NO NO NO NO
CABILDO POPULAR I TRIMESTRE NO NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO NO NO
TOTAL: -
I TRIMESTRE NO NO NO NO ¥
Il TRIMESTRE NO NO NO NO &
CONSEJO DE PLANIFICACION LOCAL 111 TRIMESTRE NO NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO NO NO
TOTAL: -
I TRIMESTRE NO NO NO NO =
Il TRIMESTRE NO NO NO NO
SILLA VACIA NO 111 TRIMESTRE NO NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO NO NO
TOTAL; -
I TRIMESTRE NO NO NO NO
Il TRIMESTRE NO NO NO NO =
CONSEJOS CONSULTIVOS 111 TRIMESTRE NO NO NO NO &
IV TRIMESTRE NO NO NO NO
TOTAL: .
I TRIMESTRE NO NO NO NO
1l TRIMESTRE NO NO NO NO -
OTROS I TRIMESTRE ~ [NO NO NO NO
IV TRIMESTRE =




REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA

o PELA Py
6«““ h °‘°"% MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL GENERADOS POR LA COMUNIDAD
w ?
3 0
PONGA SI O NO
MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL GENERADOS POR LA COMUNIDAD PERIODO NO. DE MECANISMOS
REGISTRADOR | CONTABILIDAD | SECRETARIA ASISTENTE
I TRIMESTRE NO NO NO NO -
II TRIMESTRE NO NO NO NO -
VEEDURIAS CIUDADANAS IIT TRIMESTRE NO NO NO NO -
IV TRIMESTRE NO NO NO NO -
TOTAL: L
[ TRIMESTRE NO NO NO NO
II TRIMESTRE NO NO NO NO -
OBSERVATORIOS CIUDADANOS III TRIMESTRE NO NO NO NO -
IV TRIMESTRE NO NO NO NO -
TOTAL: X
I TRIMESTRE NO NO NO NO -
II TRIMESTRE NO NO NO NO -
DEFENSORIAS COMUNITARIAS IIT TRIMESTRE NO NO NO NO -
IV TRIMESTRE NO NO NO NO -
TOTAL: :
[ TRIMESTRE NO NO NO NO ’ -
I TRIMESTRE NO NO NO NO -
COMITES DE USUARIOS DE SERVICIOS IIT TRIMESTRE NO NO NO NO
IV TRIMESTRE NO NO NO NO -
TOTAL: .
I TRIMESTRE NO NO NO NO -
II TRIMESTRE NO NO NO NO -
OTROS IIT TRIMESTRE NO NO NO NO B
IV TRIMESTRE NO NO NO NO -
TOTAL: =
__ TOTALRMP DEL CANTONSUCUA2025|
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REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA
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PROCESOS DE CONTRATACION Y COMPRAS PUBLICAS DE BIENES Y SERVICIOS

TIPO DE CONTRATACION

PERIODO

Numero Total
Adjudicados

Valor Total
Adjudicados

Nuamero Total

Finalizados

Valor Total

Finalizados

PUBLICACION

I TRIMESTRE

II TRIMESTRE

[T TRIMESTRE

IV TRIMESTRE

TOTAL

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

[ TRIMESTRE

[T TRIMESTRE

[IT TRIMESTRE

IV TRIMESTRE

TOTAL

CONTRATACION DIRECTA

I TRIMESTRE

[T TRIMESTRE

III TRIMESTRE

IV TRIMESTRE

| TOTAL

MENOR CUANTIA

|I TRIMESTRE

I TRIMESTRE

IIT TRIMESTRE

IV TRIMESTRE

TOTAL

COTIZACION

|l TRIMESTRE

II TRIMESTRE

IIT TRIMESTRE

IV TRIMESTRE

TOTAL

CATALOGO ELECTRONICO

I TRIMESTRE

4.041.50

4.041.50

II TRIMESTRE

1.690.00

1.690.00

[TIT TRIMESTRE

TV TRIMESTRE

| TOTAL

5.731.50

5.731.50

[t TRIMESTRE

{Il TRIMESTRE

|TII TRIMESTRE

[TV TRIMESTRE

TOTAL

INFIMA CUANTIA

I TRIMESTRE

11.213.50

11.213.50

Il TRIMESTRE

7.940.00

7.940.00

\III TRIMESTRE

3.700.00

3.700.00

|TV TRIMESTRE

8.900.00

8.900.00

TOTAL

31.753.50

31.753.50

TERMINACION UNILATERAL

I TRIMESTRE

II TRIMESTRE

-

(111 TRIMESTRE
RE

|IV TRIMEST

i TOTAL

* TOTAL RMP DEL CANTON SUCTIA 2025;

-
|

31

37.485.00

DT 0
- 37.485.00




REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA

Objetivo No, 1 Estructurar y adecuar todas las secciones de servicio para de ests manera agilitar los procesos a fin de dar un mejor servicio a los usuarios.
' Art 11 L 1LR. M
Reponsables: Area de Direccién, Registrador Funciones RMPCS: Art. 11 LR |Competencias RMPCS: & Objetives RMPCS: Al Politicas: hnusl by
LR literal a,bc ab,e,d
i i i
E E e £
£ PRESUPUFSTO £
i k i i H £ 3 ¢
E § B E 2 j
8 2 2 H 2 £ 2 i
E 5 ] s < £ g £ 5 ‘:
© E 8 = = @ e
g z ¥ [
TIPOFORMA PROYECTO PRESUPUESTO 2025 * avance g i % avance
g 1 ] E H i‘ T
ANAR e T ] I E|E | YT I i
e .
AR EEE 28 | & |1 |gfsl ili]f 13 § i P lalal d lals) f lg § ;
E g £ (= E = (& RMICS OTROS »E- ;3 g it E T € |8 4= H ————g & 4 &
z 4 Zl8|< F A
“I°|1212 |83 £ ool 212 el © 12 fe ] ]2 |2 Flm|= "s”rrsnﬂ Alm[s ‘aulg“‘amlé"‘aulg“‘ :
d £
E
STRACION DEL REGISTRO
Aprobar v legalizar informes, acciones de
| is informacion que s $1.00.00.11. £
 fperomslydonisialemecin gions X x:| | SR 123667 126670 16 [x]x|x|8 x[x|x[® 30917 x|x|x| %
requicra para la Administracian del §3.00.00.11.1.0 o fal L]
Talento Humano.
Revisar y aprobar ¢l Reglamento de
Administracion de Personal de los £ § |2
2 X x| |sro00011.10 £90.39 w039 L6 [X|X|X|Z 4 22260 x|x|x|%
Servidores del Registro y de la LOSEP y o ) ]
sus reformas
Cumplir y hacer cumplir lo que disponc la P "
3 Constitucion y otras Leyes afines a la X X SLO0.00.11.1.0 890,39 R90.39) 1.6 i x|x|x|# 222.60 X|X|[X ?"L
o e b
Administracion - o [
F de los tribunal 51.00.00.11.1.0 q
4 T TeTox 0 0w b ch s e X X 123667 123667 1.6 x|B
Concursos de Merecimientos y Oposicion 53.00.00.11.1.0 g
Aull tramit ridos 1 51.00.00.11.1.0
s N coriants matoms ot e x X 1.236.67 1oee7| e |x[x[x x[x|x 309.17 x|x|x|
Ministerio de Relaciones Laborales 53.00.00.11.1.0
INFRAESTRUCTURA ADECUADA
Realizar thmites pertinentes para las - » -
51.00.00.11.1.0
6 4 on las secciones | [X X 1.236.67 123667 16 [x]x|x|2 x[x[x|® 30917 x[x|x|%
53.00.00.11.1.0 o e i
del Registro de la Propiedad = = 2
&l £le F1F
TOTAL META; 6.727.46 672746 1 2 137270 2lg
Sls sle s
TOTAL ACTIVIDADES § 672746
GASTO CORRIENTE PERSONAL §
534234
BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO §|
1.385.12
GASTOS FINANCIERO §
OTROS GASTOS §
ACTIVOS DE LARGA DURACION §
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REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA

Objetivo No. 2 Planificar ¢ impulsar el desarrollo fisico y Ia eficiencia de la Institucidn.
Reponsables: Aren de Direccién, Registeador Funciones RMPCS: Competencias RMPCS; Objetivos RMPCS: Politicas:
1 TRIMESTRE
: £ g E - i3 PRESUPUFSTO - 2 B«
H i | £ i H El
: £3 2 ii : : Z 2 ! ;
= < = =3 [ b = = < = s 3 -
S & o T g 3 L= = a - z =
TIPOTORMA PROYECTO PRESUPUESTO 2025 % avance & . % avance
I N
5 3
B < £ | g g B g g § a ] 2 H
£ [ 3 g la i ala 5 5 F X -l 8 = = o - = El = i g 5
HEEA A 3 H i B 1d i E 4 B3 B |iE| £ & i i B EE R i |3 ils
S|z [EIE[E e T E £ | £ |5 il B |E £ |5 E £ i [51E £ |5 EIS1El & |2 |2 2 %
<[<|2 |55z F = BlE[ = J312] ¢ |2 i IR EofR|E = [E)3] ¢ ||| E [X i
— - — i
= = M v Alm]s afm]s A
INSCRIPCIONES ¥
CERTIFICACIONES
Realizar revision juridica minuciosa de los " )
1 documentos habilitantes del tramite que se| [X x| |s100001110 £90.40 w00l 16 |x[x|x|® x[x]x|7 man ]
I Il o X
solicita o - o
y NER § £ £
2 X X S1L.O000.11.1.0 X90.40 89040 1.6 X)) - 22260 X|X|X|+# X
Razones de inscripeiones realizadas o o
" . =
3 Sentar negativa fundamentads en derecho. | |X x| [stooooiiio 29040 woao| e |x[x[x|Z x|x[x|® 2260 x|x|x|% X
o el o
Revision, firma y sellado de cenificado 3 9 9
1 v ¥ LY ¥ X | |stooontiio §90.40 sog0| e |x[x|x|F x|x|x|% 2260 2 x
cmitidos bl bl "
5 Ingresar, Revisar y firmar los Repertorios X X SL0000.01.1.0 121667 1.2%.67 6 xIxx g 30047 G
de Propiedad y Mercantil S3.00.00.11.1.0 =
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
Elaborat una sugerencia de reforma a . .
s ) SLO0.00.11.1.0 |5 &
& or a que regula la administracion del] | X X 1.236.67 1.236.67 () X|= Xx|s 1236.67
§3.00.00.11.1.0 2 4
Regstro
Revisar vy aprobar e presupuesio T
7 institucional v remitic al Alcalde, para| |X X 1.236.67 1.236.67 1.6
$3.0000.11.1.0
conocimicnto del Concejo
Revisar  y  Autorizar  reformas  al 51.0000.11.1.0
] X X 1.236.67 12%67] 16
Presupuesto lnstitucional $3.00.00.11.1.0
PAC Y CONTRATACION PUBLICA
Revisar v aprobar el Plan anual de £ .
9 X X S1.0000.11.10 890 40 £90.40 1.6 X ; X g E90.40
Contrataciones para el periodo 2025 £ 2
Fjecutar accione [ de SLO0.00.11.1.0 c L q
0 Jecuiat Recioses e W ouinicitn X x| [l 1236.67 1667 e [x|x]x|® x|x|x|® 100,17 x[x|x|® X
biencs y servicios 53.00.00.11.1.0 o o il
e i i " SLO0.00.01.1.0 ] ' 2
probar ce
1 provuc ¢f proceso o camprus. pers €lf -y x| |s300001110 223667 2mer| 16 [x|x|x[3 ] 559,47 x|x|x|% X
Registro de la Propiedad o o H
$4.01.00.11.1.0 o
Flaborscion  de Resol S 51.00.00.11.1.0 £
12 ot colueiones 4 I X 123667 123667 16 2 30917 x|x|x|% X
Adjudicaciones 53.00.00.11.1.0 o b4
) | o0 ; = "
13 Registro y elaboracion de actas de entrega: < x S1.00.00.11.1.0 T e ié x é x é —
recepeion de los bienes adquiridos 53.00.00.11.1.0 ] S
ADMINISTRACION DEL REGISTRO
Legalizar documentos v comprobantes de, £ 3
14 o ey X x| |s100001010 890,40 o] e |x|x|x|® 2260 x[x|x|% X
ingresos y egresos i o
Autorizar transfc . | del 51.00.00.11.1.0 & 2
i utorizar transferencias en el portal % % Sl wod0| Le xxx;’ 24510 xix|x|? X
Banco Central 57.00.00.11.1.0 e o
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Revisidn y Legalizacion de los Estados 3 3
16 poins X x| [stoo00rr10 890.40 so040| 16 |x £ X = 2260 X -]
Financicros y sus anexos i i o
Andlisis de las Ofertas y elaboracion de
informes para tramitar las polizas de 51.00.00.11.1.0
17 B X X GR0.40| 980.40| 16,7
seguros para el personal del Registro de la $7.00.00.11.1,0
Proptedad.
Elabotar Informes para el sefior Alealde, ] £
% " 51.00.00.11.1.0 = £ §
13 Oficios, comuniciaonss y memorandos. X X 1.236.67 2361 1.6 X|X|x|# b 3017 R
$3.00.00.11.1.0 el o e~
segun requerimicntos - =
Revision y autorizacion de roles de pago &’ £ £
19 X x| [|s100001110 £90.40 soo40| 1, 2 2 men X B
i v [xxixi= X|X|X|% il ]
Participar en los procesos de bajas y
20 constuacion fisica de los bienes del X X S1.00,00.11.1.0 K90.40 890.40 16
Registro
Revision y contestacion de los oficios
recibidos de la Dinam y contestacion fs §
21 = X X S1.00.00.11.1.0 890 40 ®o0.40) 1,6 7 22260 X|x|x
mediante ¢l Sistema Nacional de o o
Notificaciones (SINE)
Revision y envio de informes cada mes a } b' g; ,n;
2 X X 51.00.00.11.1.0 £90.40 800400 L6 [X|X|X[¥ 7 22260 X[x|x|=
la Unidad de Analisis Financiero e ] i
Revision y envio de informes mensuales " - .
k] en la plataforma de Remanentes de la X X 51.0000.11.1.0 890.39 890391 16 X 2 X 2 29680 x| |7
I e e
Dinarp = ol
(Generacion y envio de mformes
cumnimestrales en la plataforma de - 5 »
2 [Remoncmes de la Dinarp y entroga de X x| [s1o0001110 £90.39 sl e |x 2 X B 206,80 x| |2
e o o
remanentes del Registro Mercamtil a la e a .
Dinarp
) 51.00.00.11.1.0
Fntrega de Infomes v transferencia de ®
2 X ) X X | 5300001110 1.506.66 1.506.66] 1.6 x| 1= X 150666
remancnics al GADM Sucia i
SK.00.00.11.1.0
Hacer cumplir las disposiciones de la
Contraloria, entregando sus declaracione: » .
26 - o o X X S1.00.00.11.1.0 890 39/ %9039 1.6 x| |2 x| |5 89039
[luramentadas al micio, periodicas y al fin i .
de sus labores on ¢l Servicio Piblico
Apcobar ¢l calendarto anual de vacaciones o
2 X X 51.00.00.11.1.0 £90.39 %9039) 16 |X s .4 [ 890 39
del personal de Registro W R
ATENCION AL USUARIO
® Atencion al usuario y ascsoramicnto X X 5100001110 890,39 8039 L6 [X|x[x § 22260
&
2 Costestacion a demandas de inseripeion X X S1L0000.11.1.0 £90.39 wo| e |x|x|x g 22260
INTEGRACION DEL PERSONAL
Fomenlar reuniones una vez por mes par =
0 sugenir soluciones a problemas que se X X SLO000.11.10 K90.19 039 1.6 x|x[x|% 22260 x|x[x|®
i .
presenten en la Institucion, = e
Fomentar la comunicacion interna como 3
il extcrna de la Institucion para cumplir sus X X S1.00.00.11.1.0 K90.39 8039 1.6 2260 x|x|x[%
e
ohjetivos. I
Famentar el trabajo en equipa para " -
2 ulcanzar las metas trazadas por la X X S1.00.00.11.1.0 90,39 £9039| 1.6 x|x|x|% 22260 X|[x|x §
i P
Institucion. - =
£l zlz "
TOTALMETA:|  33.405.40 g 33.405.40 zlg b 8- 1240210 2
als HE =
TOTAL ACTIVIDADES § 33.405.40
GASTO CORRIENTE PERSONAL § 28.492.70
ES Y SERVICIOS DE CONSUMO §| 146270
TRANSFERENCIAS CORRIENTES § 270.00
OTROS GASTOS § 180.00
ACTIVOS DE LARGA DURACION §|
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REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA

Objetivo No. 3 Dar especial ién en el mej de Ia parie informdtica, y estar a la altura de cualquier institucion moderna para brindar servicios de excelencia,

Reponsables: Area de Direccidn, Registrador Funciones RMPCS: Cnmpmncin RMPCS:

Manual Orga

Objetivos RMPCS: Politicas:
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SISTEMA INFORMATICO
M lizado ¢l Sist Reps 51000011 1.0
lamtener actualizado el Sistema Registral % x 1 26,60 123666 1.6 [X[X|X X[xIx W09 17 X
de Atencion a los Usuarios S3.00.00.11.1.0 i
Autorizar ¢l trdmite para la actualizacion o
) de programas Antivirus pars S100.00.11.1.0 $ g 9
5 renovacion de programas Antivirus par 2 i R 1mees| Le Ixlx|xl® x|x|x|® 09,17 z X
protec de las computadoras de los S3.00.00.1 110 o al} ful}
funcionarios
Autorizar el tramite de adquisicion de 2
: X SLO0.00.11.1.0 dxlxlE
3 Fquipos Informiticos necesanios para X X T 1 800 39 1.890.39 1.6 N|X|x 943,20
brindar un mejor servicio a los Usuarios o 7
Auto | trdmite resy »
utorizar el wimite respectivo para $100.00.14.L0 ) !; i ‘ |z
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53.00.00.11.1.0 o fal)
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$1.00.00.11.1.0 S |5 7 ]
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S3.0000.11.1.0 o el ol
pagina WEB del Regisiro e i, n - -
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OTROS GASTOS §
ACTIVOS DE LARGA DURACION §|
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REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA

Objetiva No. 4 Capacitar al recurso humano, que apunte a Ia profesionalizacion y d acion de la gestion Registral,

Reponsables: Area de Direccidn, Registrador Funciones RMPCS: ompetencias RMPCS: Objetivos RMPCS: Politicas:
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CAPACITACION DEL PERSONAL
e 1 S R ! I | Ll - .
Autorizar las capacitaciones internas y
’ 5100001110 "
externas de todo ¢l personal que labora en X X 1.236.66 1.236.66) 1,67 X| |&
$3.0000.11 1.0 -
el Registro,
Realizar el seguimiento y verificar el
2 desarrollo de la Evaluacidn del X x| |sto0o0ii10 £90.39 w039 16 [X Z X g 190,39
Desempeiio,
TOTAL META 2.127.08 2.127.08 2% Elg 3903 2 g
gl= &= HE
TOTAL ACTIVIDADES §| 212708
GASTO PERSONAL § 1.780.78
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OTROS GASTOS §
ACTIVOS DE LARGA DURACION §|
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REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA

Ioo;mn No. 2 ln.nmm e impulsar el desarrollo fisico y la eficiencia de Ia Institucién.

Reponsables: Area de Contabilidad, Contadora Funciones RMPCS: Cnmpelencias RMPCS:

Objetivos RMPCS:
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INSURIPCIONES Y CERTIFICACIONES
Revision de facturas y control de Ia
1 recaudacion  diaria por  los  servicios| |X X S1.0000.11.1.0 871212 87212 % 21803
[ prestados.
Depositos en la cuenta del Registro de las g
2 2 X X | [stooo01110 87212 £72.12 7 x|x|x|2 21803
recaudaciones diarias 41
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
Elaborar el Presupuesto Institucional de SLO00011.1.0
3 X X L1718 L7118 7
cada afo S3.00.00.11.1.0
Elaborar ¢l POA de la Institucional de cada $1.00.00.11.1.0
4 X X LITLI IREINT]
afio. S3.00.00.11.1.0
Elaborar proponer  reformas  al S1.00.00.11.1.0
L] Y X X L1718 Limasl 7
Presupuesto Institucional, 53.0000.11.1.0
Evaluar la  gjecucion  del  Presupuesto S1.0000.11.1.0 5
o X X L1718 INEINT] X = INEINT
Institucional. 53.0000.11.1.0 E
PAC Y CONTRATACION PUBLICA
Elaborar el PAC 2024, de acuerdo al S1000011 10 £
7 X X 11717 117117 7 X = 117117
Presupuesto Aprobado. 53.00.00.11.1.0 =
Publicar ¢l PAC 2024, en el portal de i
8 - . X x| [sto000.1110 &7211 sl o7 X 2 s72.11
compras publicas y verificar su publicacion =
Revisar ¢l catilogo  clectronico  para 3
9 . X X | [sto0001n10 87211 87211 7 x[x[x|= 218.03
coordinar las compras respectivas, &
Coordinar acciones para la adquisicion de
2 = . 51.00.00.11.1.0 »
biencs y servicios, realizar retenciones del P
10 % 2 g X X | [s3.00000100 ENEINY} M 7 x|x|x|= 79279
; 5 (ae " " Pt
IVA y RENTA de las facturas recibidas, 401001110 b
observando la normativa pertinente vigente
Establecer y realizar procedimientos de
control previo y concurrente observando las §.
" e " X x| |sre00011 10 K211 87211 7 X|x|x|2 21803
normas, principios y disposisiones técnicas A
y contables.
Publicar en ¢l portal de Compras Publicas, -
12 lus compras mensuales que realice ol [X X | fstooo01rio 87211 #7211 7 x|2 21503
A
Registro.
Revision de documentacion soporte para s
13 proceder con el proceso de adquisicion de| |X X S1LOD00.T1.1.0 872.11 87211 7 X ? 21803
bicnes y servicios ™
ADMINISTRACION DEL REGISTRO .
. 5 51.00.00.11.1.0
Registrar transferencias en el portal del =
14 " X X | [s300001110 135017 sarf 7 x[x|x|= 33779
‘o C, v
Taaco Ceptral £7.00 00.11.1.0 N
Elaboracion de comprobantes de ingresos 5100001110 £
15 s st 1 X L1716 INLIRTY X|x|x E 20279
cgresos 53.00 00.11.1.0 9
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Elaboracion. revision v legalizacion de S1.00.00.11.1.0 £
6 |- " 117116 117116 ] 29279
Estados Financieros y Anexos S3.00.00.11.1.0 b
Enviar la informacion impresa y legalizada S1.00.00.11.10 H
17 : BERLCE 117116 117116 8 2279
al Ministerio de Finanzas 53.00.00.11.1.0 a
Envio de los archivos planos de los estados, 2
= v i i SLODO0111.0 £
15 financieros a la pagina web del Ministerio 117116 117116 g 29279
S3.0000.11.1.0
de Finanzas, ESIGEF
Entrega de remanentes del Registro al GAD S1L00.00.11.1.0
19 Municipal de Sucia cada afo, segin 53.00.00.11.1.0 130616 1.306.16
dispocisiones y normativ $8.0000.11.1.0
Declaragion por intemet de los formularios
. ; S10000.11 1.0
0 de IVA y RENTA mensual y Ancxo| LITLI6 [REIRTE 9279
F S3.0000.1110
Transaccional
Registro de actualizac de  Inventarios
valorados de los bienes muebles, inmucbles S1LO000.11.1.0 £
21 5 : L1716 117116 2 29279
¢ inventarios  sujetos  a control S3.00.00.11.1.0 4
administrativo
Ingreso de Informacion a la Plataforma de 2
i . SEOO00.11.1.0 £
2 Remanentes para claboracion de informes 117016 117116 - 340,35
S3000.111 0 =
mensuales para la DINARP.
Elaboracion de informes  cuatrimestrales S1.00.00.11.1.0 £
7 117116 117116 = 390,35
para la DINARP y entrega de remanentes S3.0000.11.1.0 =
Participar en los procesos de bajas v
e S1LO000.11.1.0
24 constatacion  fisica de  los  bienes  del L1716 L17L16]
S300.00.11.1.0
Registro
Elaboracion de roles de pago de los "
i i S1.00.00.11.1.0 2
25 servidores y de la Maxima Autoridad del L1716 117116 = 9279
! S3.00.00.11.1.0 o
Registro.
Elaboracion de oficios segin la necesidad y S1.0000.11.1.0 2
2% LI7116 117016 3 202.79
archivo de documentacion $3.0000.11.1.0 ]
Alimentar ¢l anexo RDEP con los datos del
crsonal ingresado al anexo en excel y S1L00.00.11.1.0 3
7 e " 5 : 117116 117116 % 117106
obscervando la normativa vigente, cuadrar y 00.00.11.1.0 =3
cargar a la pagina web del SRI
Lienar los formularios de  relacion  de =
2% s i No. 107 del afio 2023 i 117116 117116 e 1171 16
2 coendent ol & 23 y e 7 3 9
ependencia No el afio 2023 y entrega N oy s
al personal. ]
> SLO000.11.1.0 .
Registrar ¢l débito realizado por el MF del 3
19 S3.00.00.11.1.0 130616 1.306.16 & 32654
aporie del cinco por mil a la contraloria 55.00,00,11.10 4
ATENCION AL USUARIO
Atencion al Publico en varios trim £
0 SLODO0IT10 87211 £72.11 g 218.03
servicios requeridos. 5
%
TOTAL META 38.192. § £ 11.663.12 E
B ES i3
TOTAL ACTIVIDADES §
GASTO CORRIENTE PERSONAL § 26.163.36
BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO § 6.579.17
TRANSFERENCIAS CORRIENTES § 270.00
OTROS GASTOS § 180.00
VOS DE LARGA DURACION S| 200000
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REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SUCUA

[mj-ﬂvo No.2 |n..mm © impulsar el desarrollo fisico y Ia eficicncia de I Institucién.

Reponsables: Area Administrativa, Secretaria Funciones RMPCS: ompetencias RMPCS: Objetivos RMPCS: Politicas:
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Recibir y revisar la documentacion referente| S
it ¥ X X S1.00.00.11.1.0 1.046.53 L4653 6 X[X|[x % 26163
a su funcion ::
Ascsorar en lemas referentes a contratacion 51.00.00.11.1.0
15 . . X X 1.594.79 1.594.79 ] XXX § 398.70
piblica u otra dependencia administrativa. 53.00.00.11.1.0 £
Redactar informes, Memorandos, acciones
de personal y demas informacion que sel SLO0.00.L11.0 d £ £
16 4 pe 3 4 X X 1.594.79 19 Le |x[x|x|® s s x|xfxls
reguiera para la Administracion del Talento| 33.00.00.11.1.0 b Ly
Humano.
Dar cumplimicnio y hacer ¢l seguimiento
del Replamento de  Admunistracion  de £ £
17 : - X X SL0000.111.0 1.046.53 1653 1.6 XXX -% 261 63 XIX[X}#a
Personal de los Servidores del Regisiro v de il |
la LOSEP
Hacer  conocer  al  personal  y  dar
cumplimento & lo que  dispone  la| £ 1 1L | 18
1% X X SLO0.00.11.1.0 1.046.53 104683 Lo |X|X|X|R X|x{x[# 261,63 X[x[x|7
Constitucion  y ol Leyes nfines a la £ = e
Administracion de Talento Humano
Realizar los rimiles pertinentes para la -
. | . S100.00.11.1.0 = [
" realizacion de Concursos de Merecimientos| |X X S OOTED 1.594.79 L5919 16 X ;
¥ Oposicion del personal del Registro
Tramitar los requisitos y requerimientos gue S100.00.11.1.0 3 £
30 amitar os requisitos y requenmicnlos que x % S1.00.00.11 159479 vsaan] e IxlxlxlB . x|x[x|3
exige ¢l Ministerio de Relaciones Laborales 53.00.00.11.1.0 o) ]
Elaborar ¢l calendario anual de iwiones » »
Rl X X SLO000.111.0 1.046.53 146,53 16 X & X - 104653
7 | $1,00.00.11,1.0 |
n X X 1.594.79 1539479 6 XXX 398,70 \
53.00.00.11.1.0
S1.0000.11.1.0
n X X 1.594.79 [RITEDY IS X[x[x 398 70
S3.00.00.11.1.0 |
- s - vt B . S 5 54 1E1 4 P () O 20 2 il -
b = == —— ] IS RS 1 ¢ = o=t
- g . i .
54 Atencidn il piblico v i % 1000011 1.0 - (T 8 £ -
Personalizada S3.0000.11.1.0 5
Recepeion y  sistematizacion  de £
2 X X SLODOO.11,1.0 1.046 53 104653 & X|x|x|= 261.63
documentacion “
TOTAL META:[ 3274254 3274254 RS E E ST M i g
| s s =
TOTAL ACTIVIDADES § 32.742.54
GASTO CORRIENTE PERSONAL § 26.163.37
BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO § 6.579.17
GASTOS FINANCIERO §|
OTROS GASTOS § a
ACTIVOS DE LARGA DURACION §
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x|x|x|2 198.70 x|x|x[2 198.70 xlxfx[E 398,70
“ A b
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X 2 198,70 x|x|x|2 xxx§‘. 198 70 xIx|x|& x|x|x|Z 198.70
e ] ) [a} o
x|x|x|® 26068 x|x|x|2 x|x|x|® 26160 x[x[x[z x|x[x|® 26163
o o o [ o
X )63 1 9 26163 XiXix 3__7 261 63
o hi
X[X|X é 1.594.79
E
E: Mg 70 X{X|x 3': 3 é
" g £ X[X[x|# 39870 X|X|X|= A9R.70
o b el ol
19870 19870 X|X|X g 198.70
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